	ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ DIÊN HÀ
TRƯỜNG TIỂU HỌC KỲ ĐỒNG


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Diên Hà, ngày…..tháng 9 năm 2026



BỘ QUY TẮC
SỬ DỤNG TRÍ TUỆ NHÂN TẠO (AI) TRONG NHÀ TRƯỜNG
[bookmark: _GoBack](Ban hành kèm theo Quyết định số …/QĐ-… ngày … tháng … năm 2026 của Hiệu trưởng Trường Tiếu học Kỳ Đồng)

Chương I. QUY ĐỊNH CHUNG
Điều 1. Mục đích ban hành Quy tắc sử dụng AI
Quy tắc sử dụng trí tuệ nhân tạo (AI) trong nhà trường được ban hành nhằm thiết lập những nguyên tắc, chuẩn mực và trách nhiệm chung trong việc lựa chọn, tiếp cận và sử dụng các công cụ AI của cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên và học sinh; bảo đảm AI được sử dụng đúng mục đích, an toàn, có đạo đức, minh bạch, công bằng và có trách nhiệm, phục vụ thiết thực cho công tác quản lý, dạy học, giáo dục và phát triển năng lực người học.
Cụ thể:
1. Định hướng sử dụng AI đúng mục đích giáo dục. Khuyến khích cán bộ, giáo viên và học sinh khai thác những lợi ích của AI để hỗ trợ quản lý, dạy học, tự học, tìm kiếm và xử lý thông tin, sáng tạo, giải quyết vấn đề; không sử dụng AI một cách hình thức, chạy theo công nghệ hoặc vào những mục đích không phù hợp với môi trường giáo dục. 
2. Khẳng định vai trò trung tâm và quyền quyết định của con người. AI được xác định là công cụ hỗ trợ, không thay thế tư duy, cảm xúc, sự sáng tạo, trách nhiệm nghề nghiệp của giáo viên và hoạt động học tập của học sinh. Người sử dụng phải kiểm tra, đánh giá và chịu trách nhiệm đối với quyết định cũng như sản phẩm cuối cùng có sự hỗ trợ của AI. Đây cũng là định hướng xuyên suốt của Khung giáo dục AI về tư duy lấy con người làm trung tâm. 
3. Hình thành văn hóa sử dụng AI an toàn, có đạo đức và có trách nhiệm trong nhà trường. Giúp cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh nhận thức được cả cơ hội và rủi ro của AI; biết lựa chọn cách sử dụng phù hợp với nhiệm vụ, độ tuổi và bối cảnh; không sử dụng AI để gây hại, gian lận, giả mạo, bắt nạt, phân biệt đối xử hoặc thực hiện những hành vi trái với chuẩn mực đạo đức và quy định của pháp luật. 
4. Bảo đảm tính trung thực trong dạy học và kiểm tra, đánh giá. Quy định rõ phạm vi AI được phép hoặc không được phép sử dụng trong từng nhiệm vụ; phòng ngừa việc để AI làm thay, sao chép sản phẩm AI hoặc sử dụng AI để gian lận. Đồng thời hình thành cho học sinh thói quen khai báo trung thực khi sử dụng AI trong sản phẩm học tập. 
5. Phát triển tư duy phản biện và năng lực kiểm chứng thông tin. Hình thành thói quen không mặc nhiên coi kết quả do AI tạo ra là chính xác; biết đọc, phân tích, đối chiếu với sách giáo khoa, tài liệu chính thống, nguồn tin cậy hoặc trao đổi với giáo viên trước khi sử dụng. Đây là năng lực được Khung nhấn mạnh ngay từ cấp Tiểu học. 
6. Bảo vệ quyền riêng tư và dữ liệu cá nhân. Nâng cao ý thức bảo vệ thông tin của cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh; phòng ngừa việc tùy tiện đưa thông tin cá nhân, hình ảnh, giọng nói, hồ sơ học sinh, dữ liệu nội bộ và các dữ liệu cần bảo vệ lên các nền tảng AI. Việc lựa chọn và sử dụng công cụ phải phù hợp với độ tuổi, điều khoản sử dụng và yêu cầu bảo vệ dữ liệu. 
7. Bảo vệ quyền tác giả, quyền sở hữu trí tuệ và giá trị sáng tạo của con người. Hình thành ý thức tôn trọng sản phẩm của người khác; biết phân biệt giữa sản phẩm do bản thân thực hiện và sản phẩm có AI hỗ trợ; không sử dụng AI để sao chép, che giấu nguồn gốc hoặc nhận sản phẩm do AI tạo hoàn toàn là sản phẩm sáng tạo của mình. 
8. Bảo đảm công bằng trong tiếp cận và sử dụng AI. Không để điều kiện thiết bị, tài khoản, khả năng kết nối Internet hoặc hoàn cảnh gia đình trở thành rào cản đối với việc tham gia các hoạt động giáo dục AI. Nhà trường không yêu cầu học sinh và cha mẹ học sinh phải mua tài khoản, phần mềm, thiết bị hoặc dịch vụ AI để đáp ứng yêu cầu giáo dục. 
9. Thiết lập cơ sở thống nhất để quản lý việc sử dụng AI trong toàn trường. Làm căn cứ để nhà trường xác định công cụ AI được phép sử dụng; đối tượng và độ tuổi sử dụng; phạm vi sử dụng trong quản lý, dạy học và kiểm tra đánh giá; trách nhiệm khai báo; bảo vệ dữ liệu; tiếp nhận, xử lý sự cố và xử lý các trường hợp sử dụng AI không đúng quy định. 
10. Phân định rõ trách nhiệm của các bên liên quan. Xác định trách nhiệm của Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng phụ trách chuyển đổi số và AI, tổ chuyên môn, giáo viên Tin học, giáo viên bộ môn, giáo viên chủ nhiệm, nhân viên, học sinh và cha mẹ học sinh trong quản lý, hướng dẫn, giám sát và sử dụng AI. Hướng dẫn của Sở cũng yêu cầu cơ sở giáo dục phân công rõ trách nhiệm của các lực lượng này trong quá trình triển khai. 
11. Phòng ngừa, phát hiện và xử lý kịp thời các rủi ro, sự cố liên quan đến AI. Thiết lập cách thức phản ánh và quy trình xử lý khi xuất hiện thông tin sai lệch, nội dung không phù hợp, lộ lọt dữ liệu, vi phạm bản quyền, giả mạo, bắt nạt, gian lận học tập hoặc các sự cố khác liên quan đến AI; qua đó bảo vệ quyền và lợi ích chính đáng của học sinh, giáo viên và nhà trường. 
12. Góp phần hình thành năng lực AI và năng lực công dân số cho học sinh. Từng bước giúp học sinh biết AI là gì, biết sử dụng AI phù hợp, biết đặt câu hỏi, kiểm chứng, đánh giá, sáng tạo với AI và chịu trách nhiệm về hành vi của mình trong môi trường số; chuẩn bị cho học sinh khả năng học tập, làm việc và thích ứng trong xã hội có sự hiện diện ngày càng sâu rộng của AI.
Điều 2. Đối tượng áp dụng
Quy tắc áp dụng đối với cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên, học sinh cấp Tiểu học; các tổ chức, cá nhân tham gia hoạt động giáo dục có sử dụng AI tại nhà trường.
Cha mẹ học sinh được tuyên truyền và phối hợp thực hiện các nội dung liên quan đến việc sử dụng AI của học sinh.
Điều 3. Nguyên tắc chung
Mọi hoạt động sử dụng AI trong nhà trường phải bảo đảm 7 nguyên tắc:
Con người làm chủ – Đúng mục đích – An toàn – Trung thực – Kiểm chứng – Tôn trọng bản quyền – Chịu trách nhiệm.
AI chỉ là công cụ hỗ trợ. Người sử dụng chịu trách nhiệm đối với nội dung, quyết định và sản phẩm cuối cùng.
Không sử dụng AI thay thế hoàn toàn hoạt động tư duy, học tập, sáng tạo hoặc trách nhiệm chuyên môn của con người.
Không coi kết quả do AI tạo ra mặc nhiên là đúng; phải kiểm tra, đối chiếu và xác minh trước khi sử dụng.
Chương II. CÔNG CỤ AI ĐƯỢC PHÉP SỬ DỤNG
Điều 4. Nguyên tắc lựa chọn công cụ
Nhà trường chỉ cho phép sử dụng công cụ AI đã được rà soát về:
· Mục đích giáo dục; 
· Độ tuổi người sử dụng; 
· Điều khoản sử dụng; 
· Chính sách bảo mật; 
· Việc thu thập và xử lý dữ liệu; 
· Khả năng bảo vệ dữ liệu cá nhân; 
· Mức độ phù hợp với học sinh; 
· Chi phí và khả năng tiếp cận; 
· Nguy cơ phát sinh nội dung không phù hợp. 
Hướng dẫn của Sở yêu cầu cơ sở giáo dục lựa chọn, rà soát công cụ phù hợp với độ tuổi học sinh, mục tiêu giáo dục và điều khoản sử dụng; đồng thời tuân thủ quy định về dữ liệu cá nhân, sở hữu trí tuệ và an toàn thông tin. 
Điều 5. Danh mục công cụ
Nhà trường xây dựng riêng danh mục công cụ/nền tảng AI được phép sử dụng và định kỳ rà soát, cập nhật.
Có thể phân thành ba nhóm:
	Nhóm
	Quy định

	Nhóm A – Được phép sử dụng
	Công cụ đã được nhà trường rà soát, phù hợp mục tiêu và độ tuổi

	Nhóm B – Chỉ sử dụng khi có giáo viên hướng dẫn
	Công cụ cần tài khoản, có khả năng tạo nội dung hoặc thu thập dữ liệu

	Nhóm C – Không được sử dụng trong nhà trường
	Công cụ chưa được rà soát hoặc có nguy cơ mất an toàn, không phù hợp độ tuổi


Giáo viên không tự ý yêu cầu học sinh đăng ký tài khoản hoặc cung cấp dữ liệu cá nhân cho một nền tảng AI chưa được nhà trường rà soát.
Chương III. QUY ĐỊNH ĐỐI VỚI HỌC SINH
Điều 6. Học sinh được phép sử dụng AI để
Học sinh có thể sử dụng AI theo hướng dẫn của giáo viên nhằm:
1. Tìm ý tưởng phục vụ học tập. 
2. Giải thích một khái niệm khó. 
3. Luyện tập câu hỏi, bài tập. 
4. Luyện ngoại ngữ. 
5. Gợi ý cách trình bày hoặc xây dựng dàn ý. 
6. Tìm kiếm và tổng hợp thông tin ban đầu. 
7. Hỗ trợ tạo sản phẩm học tập phù hợp. 
8. Thực hành, trải nghiệm các nội dung giáo dục AI. 
9. Kiểm tra, chỉnh sửa sản phẩm do chính học sinh thực hiện. 
10. Giải quyết các vấn đề học tập, STEM, trải nghiệm hoặc dự án theo yêu cầu giáo viên. 
Điều 7. Học sinh không được sử dụng AI để
Nghiêm cấm học sinh:
- Yêu cầu AI làm toàn bộ bài rồi nộp như sản phẩm của mình; 
- Sử dụng AI để gian lận trong kiểm tra, đánh giá; 
- Dùng AI làm bài hộ người khác; 
- Tạo thông tin giả, xuyên tạc hoặc cố tình phát tán thông tin sai; 
- Tạo hình ảnh, âm thanh, video giả nhằm xúc phạm, đe dọa, bắt nạt hoặc làm tổn hại người khác; 
- Giả mạo giáo viên, học sinh hoặc cán bộ nhà trường; 
- Nhập thông tin cá nhân, mật khẩu hoặc dữ liệu nhạy cảm vào công cụ AI khi chưa được phép; 
- Tải lên hình ảnh hoặc thông tin của người khác khi chưa được đồng ý; 
- Sử dụng AI để sao chép, vi phạm bản quyền; 
- Cố tình vượt qua các biện pháp bảo vệ, giới hạn độ tuổi hoặc quy định của nhà trường. 
Khung giáo dục AI đặc biệt nhấn mạnh phẩm chất trung thực, yêu cầu học sinh không gian lận, biết kiểm chứng thông tin và chịu trách nhiệm với kết quả học tập. 
Chương IV. BẢO VỆ THÔNG TIN VÀ DỮ LIỆU CÁ NHÂN
Điều 8. Những thông tin không được tùy tiện cung cấp cho AI
Học sinh không nhập vào công cụ AI:
· Mật khẩu; 
· Số điện thoại cá nhân; 
· Địa chỉ nhà; 
· Hình ảnh giấy tờ cá nhân; 
· Thông tin tài khoản; 
· Thông tin riêng tư của bản thân và gia đình; 
· Dữ liệu cá nhân của bạn bè, giáo viên hoặc người khác; 
· Hình ảnh, giọng nói hoặc hồ sơ học sinh nếu chưa bảo đảm điều kiện sử dụng. 
Đặc biệt đối với học sinh Tiểu học, việc sử dụng công cụ AI trực tiếp phải có sự hướng dẫn, kiểm soát của giáo viên hoặc người lớn phù hợp.
Hướng dẫn của Sở quy định không sử dụng chức năng thu thập, xử lý dữ liệu định danh của học sinh khi chưa bảo đảm đầy đủ điều kiện theo quy định. 
Chương V. SỬ DỤNG AI TRONG HỌC TẬP
Điều 9. Quy trình 5 bước dành cho học sinh
Nhà trường thống nhất quy trình:
HỎI – SUY NGHĨ – KIỂM TRA – CHỈNH SỬA – CHỊU TRÁCH NHIỆM
Bước 1: Hỏi AI
Đặt câu hỏi rõ ràng, đúng mục đích học tập.
Bước 2: Suy nghĩ
Không sao chép ngay kết quả; phải tự đọc và tự suy nghĩ.
Bước 3: Kiểm tra
Đối chiếu với SGK, tài liệu giáo viên cung cấp hoặc các nguồn đáng tin cậy.
Bước 4: Chỉnh sửa
Dùng kiến thức và ngôn ngữ của bản thân để hoàn thiện sản phẩm.
Bước 5: Chịu trách nhiệm
Học sinh chịu trách nhiệm về nội dung cuối cùng và khai báo việc sử dụng AI khi được yêu cầu.
Chương VI. KHAI BÁO VIỆC SỬ DỤNG AI
Điều 10. Nguyên tắc khai báo
Khi sản phẩm học tập có sử dụng AI ở mức đáng kể, học sinh phải khai báo.
Có thể sử dụng mẫu thống nhất:
Khai báo sử dụng AI:
Tôi đã sử dụng công cụ …………… để hỗ trợ ……………
Phần AI hỗ trợ: ……………
Phần tôi tự thực hiện: ……………
Tôi đã kiểm chứng/chỉnh sửa kết quả bằng cách: ……………
Khung giáo dục AI quy định khi sản phẩm học tập có sử dụng AI, học sinh cần nêu công cụ, mục đích và phạm vi hỗ trợ của AI, phần việc do học sinh trực tiếp thực hiện, cách kiểm chứng và chỉnh sửa kết quả. Việc khai báo thể hiện tính trung thực và trách nhiệm, không phải căn cứ tự động tăng hoặc giảm kết quả đánh giá. 
Chương VII. SỬ DỤNG AI TRONG KIỂM TRA, ĐÁNH GIÁ
Điều 11. Nguyên tắc
AI chỉ được sử dụng trong kiểm tra, đánh giá khi giáo viên hoặc nhà trường cho phép rõ ràng.
Trước mỗi nhiệm vụ, giáo viên cần xác định một trong ba mức:
Mức 1 – Không được sử dụng AI.
Học sinh hoàn toàn tự thực hiện.
Mức 2 – Được sử dụng AI có giới hạn.
Ví dụ chỉ dùng tra cứu từ, kiểm tra chính tả hoặc gợi ý ý tưởng.
Mức 3 – Được phép sử dụng AI như một phần của nhiệm vụ.
Học sinh phải khai báo và giải thích cách sử dụng.
Sử dụng AI trái với mức giáo viên quy định được xem là hành vi không trung thực trong học tập.
Chương VIII. QUY ĐỊNH ĐỐI VỚI GIÁO VIÊN
Điều 12. Giáo viên được sử dụng AI để hỗ trợ
Giáo viên có thể sử dụng AI trong:
· Xây dựng ý tưởng bài dạy; 
· Thiết kế hoạt động; 
· Tạo câu hỏi, tình huống; 
· Xây dựng học liệu; 
· Cá thể hóa một số hoạt động; 
· Hỗ trợ xây dựng rubric, bảng kiểm; 
· Phân tích dữ liệu học tập phù hợp; 
· Hỗ trợ tạo hình ảnh, sơ đồ, tài liệu; 
· Nghiên cứu và tự bồi dưỡng. 
Tuy nhiên, giáo viên phải kiểm tra lại nội dung, bảo đảm chính xác, phù hợp mục tiêu giáo dục và chịu trách nhiệm chuyên môn cuối cùng.
Điều 13. Những việc giáo viên không được làm
- Không đưa dữ liệu cá nhân của học sinh vào hệ thống AI không được phép.
- Không giao toàn bộ việc đánh giá, nhận xét học sinh cho AI.
- Không sử dụng kết quả AI chưa kiểm chứng làm căn cứ duy nhất để đánh giá học sinh.
- Không bắt buộc học sinh hoặc cha mẹ học sinh phải mua tài khoản, phần mềm, thiết bị hoặc dịch vụ AI.
- Không yêu cầu học sinh sử dụng nền tảng trái với điều khoản độ tuổi.
- Không công khai dữ liệu, sản phẩm hoặc hình ảnh học sinh trái quy định.
- Hướng dẫn của Sở yêu cầu nội dung cốt lõi phải thực hiện được ngay cả khi không có thiết bị chuyên dụng và không được yêu cầu học sinh, cha mẹ học sinh mua tài khoản, phần mềm, thiết bị hay dịch vụ để tham gia giáo dục AI. 
Chương IX. SỬ DỤNG AI TRONG QUẢN LÝ NHÀ TRƯỜNG
Điều 14. Đối với cán bộ quản lý, nhân viên
AI có thể hỗ trợ tổng hợp, xây dựng dự thảo, phân tích thông tin và các nhiệm vụ hành chính phù hợp.
Người sử dụng phải kiểm tra, chỉnh sửa và chịu trách nhiệm đối với văn bản, số liệu hoặc quyết định cuối cùng.
Không đưa lên nền tảng AI công cộng các dữ liệu nội bộ, dữ liệu cá nhân hoặc tài liệu chưa được phép công khai.
AI không thay thế thẩm quyền quyết định của Hiệu trưởng, cán bộ quản lý hoặc người có trách nhiệm.
Chương X. BẢN QUYỀN VÀ TRUNG THỰC
Điều 15. Tôn trọng quyền tác giả
Khi sử dụng AI, cán bộ, giáo viên và học sinh phải:
- Tôn trọng sản phẩm của người khác;
- Không nhận sản phẩm do người khác hoặc AI tạo hoàn toàn là sản phẩm của mình;
- Thực hiện khai báo khi có sử dụng AI theo quy định;
- Không sử dụng AI để xóa dấu vết nguồn hoặc che giấu hành vi sao chép;
- Không sử dụng nội dung vi phạm quyền tác giả.
Chương XI. XỬ LÝ THÔNG TIN SAI VÀ SỰ CỐ AI
Điều 16. Khi phát hiện thông tin AI sai
Thực hiện quy trình: DỪNG SỬ DỤNG → KIỂM CHỨNG → BÁO GIÁO VIÊN → ĐÍNH CHÍNH → RÚT KINH NGHIỆM.
Không tiếp tục chia sẻ nội dung chưa được kiểm chứng.
Điều 17. Khi phát hiện sự cố về dữ liệu
Nếu học sinh vô tình chia sẻ thông tin cá nhân hoặc gặp nội dung không an toàn:
1. Dừng sử dụng công cụ. 
2. Không tiếp tục tương tác. 
3. Chụp hoặc lưu minh chứng khi an toàn và cần thiết. 
4. Báo ngay cho giáo viên/GVCN. 
5. Giáo viên báo BGH và đầu mối phụ trách CNTT/chuyển đổi số. 
6. Nhà trường đánh giá mức độ sự cố và thực hiện xử lý, báo cáo theo quy định. 
Sở GDĐT yêu cầu cơ sở giáo dục xây dựng quy trình tiếp nhận, xử lý và báo cáo sự cố AI; sự cố liên quan đến việc sử dụng AI tại cơ sở giáo dục phải được báo cáo theo hướng dẫn. 
Chương XII. XỬ LÝ VI PHẠM
Điều 18. Nguyên tắc xử lý
Việc xử lý vi phạm nhằm mục đích chủ yếu là giáo dục, hướng dẫn học sinh nhận ra sai sót và hình thành cách sử dụng AI đúng đắn.
Có thể phân thành:
	Mức
	Ví dụ
	Hướng xử lý

	Mức 1
	Quên khai báo AI, sử dụng chưa đúng hướng dẫn
	Nhắc nhở, hướng dẫn thực hiện lại

	Mức 2
	Sao chép nội dung AI làm bài của mình, sử dụng AI khi GV không cho phép
	Yêu cầu làm lại; giáo dục về trung thực; thông báo GVCN khi cần

	Mức 3
	Cố tình gian lận, giả mạo nội dung, dùng AI bắt nạt hoặc phát tán thông tin sai
	GVCN/BGH xử lý theo quy định nhà trường; phối hợp CMHS

	Mức 4
	Làm lộ dữ liệu, gây thiệt hại nghiêm trọng, vi phạm pháp luật
	Báo BGH; thực hiện quy trình xử lý sự cố và báo cơ quan có thẩm quyền khi thuộc trường hợp phải báo cáo


Khi xử lý phải xem xét độ tuổi, nhận thức, mức độ chủ ý, hậu quả và hoàn cảnh cụ thể của học sinh.
Chương XIII. 10 QUY TẮC NGẮN GỌN DÀNH CHO HỌC SINH
1. AI giúp em – không học thay em.
2. Em suy nghĩ trước, AI hỗ trợ sau.
3. Không tin ngay mọi điều AI nói.
4. Luôn kiểm tra thông tin trước khi sử dụng.
5. Không đưa thông tin cá nhân cho AI.
6. Không dùng AI để gian lận.
7. Không dùng AI để làm hại hoặc bắt nạt người khác.
8. Tôn trọng bản quyền và sản phẩm của người khác.
9. Có dùng AI thì khai báo trung thực.
10. Con người luôn là người quyết định và chịu trách nhiệm.
XIV. TỔ CHỨC THỰC HIỆN
- Hiệu trưởng chịu trách nhiệm ban hành, chỉ đạo và kiểm tra việc thực hiện Quy tắc.
- Phó Hiệu trưởng phụ trách chuyển đổi số và ứng dụng AI tham mưu danh mục công cụ được phép sử dụng; hướng dẫn chuyên môn; tổ chức tập huấn; theo dõi, kiểm tra và tổng hợp các sự cố.
- Giáo viên Tin học giữ vai trò nòng cốt trong tư vấn công cụ, an toàn thông tin và hỗ trợ chuyên môn.
- Tổ trưởng chuyên môn đưa Quy tắc vào sinh hoạt chuyên môn, hướng dẫn giáo viên thống nhất mức độ cho phép sử dụng AI trong từng loại nhiệm vụ.
- Giáo viên chủ nhiệm tuyên truyền cho học sinh và cha mẹ học sinh; thường xuyên giáo dục học sinh sử dụng AI đúng mục đích.
- Học sinh có trách nhiệm tìm hiểu và thực hiện nghiêm túc Quy tắc.
- Cha mẹ học sinh phối hợp giám sát, hướng dẫn con em sử dụng AI an toàn ngoài nhà trường.
Quy tắc này có hiệu lực kể từ ngày ký và được rà soát, điều chỉnh định kỳ hoặc khi có thay đổi về quy định pháp luật, hướng dẫn của ngành giáo dục và sự phát triển của công nghệ AI.
HIỆU TRƯỞNG
